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ATUTTO IL PERSONALE
AGLI ATTI

Oggetto: SICUREZZAYIGILANZA SUGLI ALUNNI E PREVENZIONE INFORTUN

Considerato che

- la vigilanza € un obbligo che investe tutto il perdenscolastico, riguardando in via primari
docenti ma anche gli ausiliari e, a diverso titdl@irigente scolastic;

- al Dirigente scolastico non spettano compiti dilaigza sugli alunni, ma obblii organizzativi di
amministrazione e di controllo sull'attivitd deglberatori scolastici e un’attivita di custodia, par
e di sua competenza porre in essere tutte le mistganizzative per garantire la sicure
nell’ambiente scolastico e la discdna tra gli alunni;

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
DISPONE

Le seguenti misure organizzative sulla vigilanzalastica per I'a.s. 2016/2017, tese a prevenir
impedire, nei limiti del possibile, il verificargi eventi dannosi nei confronti degli alur

Tutto il personale della scuola e tenuto a seguirepedosamente le disposizioni sotto riportat
precisa che la mancata osservanza degli obblighigilanza del personale scolastico in casi
evento dannoso/infortunio, oltre a costituire iafome dsciplinare, si configura come CULPA |
VIGILANDO (Art,2048 Codice Civile)

Le misure organizzative adottate concernono ldangia sugli alunn

dall'ingresso dell’edificio fino al raggiungimenttell'aule

durante lo svolgimento delle attivita didahe

durante i cambi d’ora tra i doce

durante l'intervallo

durante il tragitto aulascita dall’edificio al termine delle lezic

nel periodo di mensa e dopaens:

in situazione di disabilita

durante il tragitto aulaensa, scuo-palestra, laboratori, aule specialvicevers
. durante le visite guidate/viaggi d’istruzic

0.in caso di infortunio
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1. VIGILANZA DALLINGRESSO DELLEDIFICIO FINO AL RAGGIUNGIMENTO
DELL'AULA

Al fine di regolamentare I'ingresso degli alunnilteglificio scolastico, all'inizio di ogni turno di
attivita, antimeridiano e pomeridiano, si disporee qresso ciascun ingresso dell’edificio sia
presente un collaboratore scolastico per la dovigidanza sugli alunni a partire dal suono della
prima campanella. Si precisa che fino a tale moméntesponsabilita verso I'alunno e a carico
della famiglia.

| genitori sono tenuti ad osservare scrupolosamginteari di inizio del servizio.

Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza deglin@, gli insegnanti sono tenuti, come da
Contratto Nazionale, a trovarsi a scuola 5 mindthp dell'inizio delle lezioni.

L’entrata della scuola/plesso deve essere sempgikatai da un collaboratore scolastico che ha il
dovere di identificare i visitatori, accertarsi ldeimotivazione della visita e fornire le dovute
informazioni su orari e modalita di ricevimento gebblico.

Nel caso di servizi scolastici integrativi orgardize gestiti direttamente da Enti Locali o
Associazioni, la vigilanza spetta agli operatopagtamente preposti.

2. VIGILANZA DURANTE LO SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA DIDA TTICA

Fa parte degli obblighi di servizio degli insegnantello di vigilare sugli allievi.

Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza sughma, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi insda
cinque minuti prima dell'inizio delle lezioni e adtcompagnare all'uscita gli alunni medesimi. In
caso di ritardo gli insegnanti si fanno carico dviaare il plesso di servizio e la segreteria impe

utile. In caso di assenza imprevista, es. mald#ti@pmunicazione va fatta in segreteria e presso i
plesso al piu tardi entro le 7.50 indipendentemetdiorario di servizio. Il collaboratore del
Dirigente scolastico o il referente di plesso as®ra che la classe eventualmente scoperta venga
presa in carico da un altro docente disponibileedso di indisponibilita dei un docente, i docémti
servizio, insieme ai collaboratori scolastici, slopereranno per suddividere la classe tra le
sezioni/classi a cominciare dalle parallele. Duraiesercizio delle attivita didattiche, il
responsabile della vigilanza sugli alunni dellass&é il docente assegnato alla classe, insieme al
docente di sostegno se presente in quella scansomporale.

Nelle attivita di palestra 'uso degli attrezzi @eessere adeguato all'eta e alle caratteristiche
individuali di ciascun alunno e devono essere massdto da parte del docente tutte le misure
necessarie per evitare possibili infortuni, a atééll’incolumita fisica degli alunni. Il docente d
scienze motorie e sportive assicurera, interveneedonecessario, il corretto comportamento degli
alunni negli spogliatoi, nei quali gli alunni devampermanere solo il tempo strettamente necessario.
Il docente che, durante I'espletamento dell’atididattica debba assentarsi temporaneamente dalla
classe, prima di allontanarsi dalla scolaresca deaicare un collega o un collaboratore scolastic

di vigilare sugli alunni fino al suo ritorno.

Per la vigilanza degli alunni che si recano ai gergienici, i docenti assumono, con il concorsa d
collaboratori scolastici, ogni misura idonea adasare la vigilanza degli stessi, anche in relagio

ai singoli soggetti. Durante le ore di lezione Boconsentito far uscire dalla classe piu di unraun
per volta, fatta eccezione per i casi seriamentevatq vigilando che I'uscita non si protraggarelt

il necessario. Nel caso in cui I'alunno manifestiisposizione e l'intenzione di andare in bagno,
prima di farlo uscire il docente chiamera un cadia@tore che accompagnera e assistera I'alunno. In
caso di malessere, il docente dara disposizionclp@mare prontamente il genitore e se necessario
il112.

E vietato procedere all’allontanamento degli alwhadl’aula per motivi disciplinari.



Gli ingressi posticipati 0o le uscite anticipate dev essere autorizzati dai docenti e devono
costituire I'eccezione e non la norma. Qualora @exvi motivi un alunno necessiti di uscire
anticipatamente o di entrare in ritardo per lungdiiodi di tempo, tale autorizzazione puo essere
concessa solo dal Dirigente scolastico e va adameatte motivata e documentata dal genitore. E
facolta del Dirigente scolastico, valutato il casoncedere o non concedere I'autorizzazione.

Nelle aule nelle quali le finestre non hanno unfgpa “a vasistas”, in attesa di un loro
adeguamento, si raccomanda a tutto il personalggidiare con la massima attenzione affinché le
finestre rimangano generalmente chiuse o, qualamaexessario che vengano aperte, gli alunni non
si avvicinino alle finestre aperte e i banchi siamianti dalle stesse. Nelle aule in cui sonogmgs
finestre con apertura anche “a vasistas”, duranégdtivita didattiche € consentita solo tale apartu

3. VIGILANZA NELLA FRAZIONE TEMPORALE INTERESSATA Al CAMBI DI
TURNO DEI DOCENTI

Al fine di assicurare la continuita della vigilangagli alunni durante il cambio di turno dei dogent

i collaboratori scolastici sono tenuti a favorine maniera tempestiva lo stesso cambio degli
insegnanti, coadiuvandone la vigilanza. Il docestte ha appena lasciato la classe, celermente si
rechera nell'aula in cui &€ programmata le lezionecsssiva. Per favorire il cambio di turno tra i
docenti, quindi per garantire la continuita deligilanza sugli alunni, i docenti che entrano in
servizio dalla 2° ora in poi o hanno avuto un’ot#éra” o di ricevimento, sono tenuti a farsi
trovare, al suono della campanella, gia davariadl interessata per consentire un rapido cambio
del docente sulla scolaresca. | collaboratori stmlia all'inizio delle lezioni antimeridiane o
pomeridiane o ai cambi di turno dei docenti, devancertarsi di eventuali ritardi o di assenze dei
docenti stessi.

In caso di ritardo o di assenza dei docenti, iatmlatori scolastici sono tenuti a vigilare sugli
alunni dandone, nel contempo, avviso al docentalmmiatore del dirigente o referente di plesso.

Il docente pud allontanarsi dalla classe solo guesne lasciata sotto sorveglianza di un altro
docente o di un collaboratore scolastico.

| collaboratori scolastici, per favorire nelle dag8 cambio di turno dei docenti e per intervenine
caso di eventuali necessita, sono tenuti a presidastantemente la propria zona di servizio, senza
allontanarsi, se non per chiamata degli Uffici @@kuola o per urgenze motivate.

E’ a cura e responsabilita del Dsga organizzarieaefémente la distribuzione dei collaboratori
scolastici e accertarsi che tutte le aree degficediengano adeguatamente presidiate e che il
personale ATA si attenga scrupolosamente alle s#aedi vigilanza, segnalando al Dirigente
eventuali inadempienze.

4. VIGILANZA DURANTE L' INTERVALLO/RICREAZIONE

Al fine di regolamentare la vigilanza sugli alumhirante I'intervallo-ricreazione i collaboratorilde
dirigente scolastico sono tenuti a predisporrehann fase di orario provvisorio, turni di vigilaaz
notificati.

La vigilanza deve essere garantita a prescinddiardhito in cui si effettua l'intervallo. Non é
consentito lasciare gli alunni da soli nellaul&nsa vigilanza. Nell'intervallo € richiesta una
maggiore attenzione per la prevedibile esuberaegg dlunni, che determina maggiori rischi di
eventi dannosi. Nei corridoi € vietato correrecaso di intervallo trascorso nel cortile la vigian
va intensificata. In tal senso ¢ il caso di satidire che, ai fini della responsabilita penalalei
disciplinare conseguente ad un infortunio di umatue ad ogni altro fatto dannoso che comporti
un danno per terzi o per I’Amministrazione, nonuffisiente la mera “presenza” dell'insegnante,
ma secondo giurisprudenza recente, € invece nemessacomportamento “attivo”, che consiste
anche nell’adottare, in via preventiva, tutte lsune organizzative idonee ad evitare I'evento.



| collaboratori scolastici durante l'intervallo vigranno, oltre il corridoio di competenza, anche i
bagni, con particolare attenzione.

5. VIGILANZA DURANTE IL TRAGITTO AULA - USCITA DALLED IFICIO AL
TERMINE DELLE LEZIONI

Al fine di regolamentare l'uscita degli alunni dedlificio scolastico al termine di ogni turno di
attivita, antimeridiano o pomeridiano, si dispome,cove possibile, presso ciascuna porta di uscita
dell’edificio sia presente un collaboratore scataston il compito di prestare la dovuta vigilanza
nel passaggio degli alunni. | docenti dell'ultimea ali lezione si accerteranno che tutti gli alunni
abbiano lasciato l'aula, curando che gli alunnawriino ordinatamente all’uscita al termine delle
lezioni.

| genitori sono tenuti ad essere puntuali nel rdere custodia dei propri figli, che possono essere
affidati ad altra persona, solo se appositamentegdta, previa esibizione di un documento di
identita. La delega puo essere concessa solo aionaggi.

6. VIGILANZA NEL PERIODO DI MENSA E DOPO-MENSA

La vigilanza degli alunni durante la refezione €ainpetenza dell'insegnante in servizio.

Gli alunni si recano in mensa in fila, con il perate incaricato della vigilanza. Nel dopo-mensa, in
caso di bel tempo, l'intervallo si pu0 svolgere cettile. Gli alunni devono restare nei luoghi
assegnati, sotto il diretto controllo dell'insege#personale preposto. Se il tempo non lo permette,
l'intervallo post-mensa si svolge all'interno delificio, secondo le modalita dell'intervallo
antimeridiano. E’ facolta dellIstituto e del’Ammistrazione Comunale sospendere dal servizio
mensa (0 anche pre-scuola/dopo-scuola/ scuolakdgips) alunni particolarmente indisciplinati o
che non rispettano le regole. | collaboratori ssita in servizio collaborano alla vigilanza degli
alunni distribuendosi sui percorsi aule/refettorio.

7. VIGILANZA SUI MINORI DIVERSAMENTE ABILI

La vigilanza sui minori diversamente abili, in fievlare se portatori di disabilita grave deve esse
sempre assicurata.

8. VIGILANZA DURANTE IL TRAGITTO AULA-MENSA, SCUOLA-PALESTRA,
LABORATORI, AULE SPECIALI E VICEVERSA

Durante il tragitto aula-mensa, scuola-palestrapdatori, aule speciali e viceversa, la vigilanza
sugli alunni é affidata al docente. Durante glisgpmenti degli alunni tra aule o edifici i docenti
sono tenuti ad accompagnare gli allievi con cuariao lezione, riportarli nella loro classe al
termine dellattivita affidandoli al suono della nopanella all'insegnante dell'ora successiva,
mantenere durante il trasferimento ordine e sieraccompagnare la classe all’uscita dalla scuola
se il termine dell’ora coincide con la fine delBoio delle lezioni. Nella scuola intesa come
Comunita Educante, tutto il personale ha titolo iadervenire per arginare e segnalare
comportamenti a rischio o comunque non consonisaflizione scolastica. In particolare ogni
docente puo e deve intervenire nei riguardi dii tglit alunni, anche quelli non propri, quando
'osservanza delle regole scolastiche lo richiedia @articolar modo nel caso in cui manchi il
docente di quella classe.



9. VIGILANZA DURANTE LE VISITE GUIDATE/VIAGGI D’'ISTRUZ IONE

La vigilanza sugli alunni durante lo svolgimenfosidite guidate o viaggi d’istruzione dovra essere
costantemente assicurata dai docenti accompagnassggnati in tale compito nel rapporto, di
norma, di un docente ogni 15 alunni. Ai docentccagpagnatori, per i quali tale compito
costituisce a tutti gli effetti prestazione di derv espletata in modo particolare ed in tempi
eccezionalmente dilatati, non e consentito in alommento abbandonare la vigilanza sugli alunni.

10.PROCEDURA IN CASO DI INFORTUNIO

Nel malaugurato caso di infortunio tutti i doceati collaboratori scolastici presenti presterarao |
prime cure, chiamando la Squadra di Primo Soccerflol12 se necessario, informando altresi
tempestivamente la famiglia dell’alunno. Gli alucieivono sempre e subito informare i docenti nel
caso di evento dannoso che li riguardi personalenemiguardi un compagno.

Ai docenti e agli ausiliari coinvolti viene richias una relazione dettagliata sull'infortunio,
debitamente firmataja trasmettere il giorno stesso al Dirigente scolastico. In caso di ritardi od
omissioni che comporteranno sanzioni economichel’Benministrazione e facolta della stessa
rivalersi, anche economicamente, sul personalesmacente.

Nel caso il genitore provveda a portare il figlioPaonto Soccorso autonomamente, il certificato
rilasciato dal Pronto Soccorso deve essere imnadeaite trasmesso alla Segreteria della scuola,
pena la decadenza del diritto di rimborso da pdetRAssicurazione.

Tutta la documentazione medica deve essere traardgsetamente alla Segreteria della scuola, che
provvedera ad inoltrarla tempestivamente all’Assizione Amissima Spa e, se necessario, all’lnail
e all'’Autorita di Pubblica Sicurezza competente.

Si ricorda che in caso di infortunio il Referto ronto Soccorso costituisce Atto pubblico e il
paziente o il tutore legale si assume tutte leamsabilita e conseguenze civili e penali in caso di
dichiarazioni inesatte o non veritiere.

| giorni di prognosi riportati sul certificato medi del Pronto Soccorso vanno tassativamente
rispettati (conteggiati dalla data di rilascio dettificato) e I'alunno/a infortunato/a non puo exes
rlammesso a scuola anticipatamente rispetto i gahrprognosi riportati sul primo certificato, salv
con contestuale presentazione di successivo catbfidel pediatra di famiglia che ne attesti la
guarigione anticipata o comunque che l'infortunibito non pregiudica piu la frequenza scolastica.
Le presenti disposizioni, con carattere di notifetraverso la pubblicazione sul sito istituzionale
hanno validita permanente, fino a nuova emanazione.

Siringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente scolastico
Dott.ssa Roberta Rizzini



