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Prot. n.5861/C14 	          Barzanò, 31.10.2018


							 	Alla docente Spreafico Rosella
							 		         

							 		 


Oggetto: Nomina  Responsabile di Plesso Anno Scolastico 2018/2019



La S.V. è stata nominata Responsabile di Plesso per il plesso di Scuola dell’Infanzia di Sirtori.

[bookmark: _GoBack]Nell’anno scolastico 2018/2019 avrà i seguenti compiti:

· supporto al lavoro del D.S. nel plesso di servizio;
· redazione dell’orario di servizio dei docenti in base alle direttive del D.S. e ai criteri emersi nelle sedi collegiali preposte;
· collocazione funzionale delle ore di compresenza e rilevazione delle ore di disponibilità per effettuare supplenze retribuite;
· sostituzione dei docenti assenti con criteri di efficienza ed equità;
· raccordo con il Dirigente scolastico e la Segreteria e relazione rispetto alle esigenze organizzative;
· ritiro diffusione e custodia di posta e comunicazioni indirizzate ai docenti del plesso;
· rapporti con l’utenza e soggetti esterni;
· vigilanza su orari, turnazioni, frequenza degli alunni;
· comunicazioni di problemi di funzionamento e di emergenza;
· registrazione di permessi brevi e relativi recuperi;
· partecipazione alle riunioni dello staff;
· redazione dei verbali dei Collegi Docenti di sezione.


La misura del compenso degli incarichi conferiti sarà stabilita nella Contrattazione Integrativa di Istituto.



Il Dirigente Scolastico
									          Dott.ssa Roberta Rizzini
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